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Die Psychotherapeutenkammer Nordrhein-Westfalen vertritt alle Psychothe-
rapeutinnen und Psychotherapeuten, die in Nordrhein-Westfalen arbeiten 
oder wohnen. Als Kammer vertritt sie die berufspolitischen Interessen der 
psychotherapeutischen Heilberufe - Psychologische Psychotherapeutinnen / 
Psychologische Psychotherapeuten und Kinder- und Jugendlichenpsycho-
therapeutinnen / Kinder- und Jugendlichenpsychotherapeuten sowie Psycho-
therapeutinnen / Psychotherapeuten - in Politik und Gesellschaft. Sie stellt 
das hohe Qualifikationsniveau sicher und setzt sich für berufliche Fort- und 
Weiterbildungsmaßnahmen ein. Insgesamt vertritt die Kammer über 13.800 
Mitglieder. Weitere Informationen finden Sie unter: www.ptk-nrw.de  
 
Für die Geschäftsstelle in Düsseldorf sucht die Psychotherapeutenkammer 
Nordrhein-Westfalen zum nächstmöglichen Termin eine 
 
 

Studentische Hilfskraft (w/m/div.) 
 
 
Das Aufgabengebiet: 

- Anlegen der Akten neuer Mitglieder in der Mitgliederverwaltung und 
versenden der Begrüßungsanschreiben 

- Ablage (Unterlagen und Akten der Mitgliederverwaltung) 
- Prüfen von Akten auf Vollständigkeit (Meldeunterlagen) 
- Eingabe von Meldebögen 
- Anlegen von Beitragsakten 
- Beschriftung neuer Akten 

 
 
Wir erwarten: 

- Sicherer Umgang mit MS-Office 
- Selbstständiges Arbeiten, Zuverlässigkeit, Kompetenz und sicheres 

Auftreten 
- Fähigkeit zur Strukturierung und Steuerung von Arbeitsabläufen  

 
 
Wir bieten: 

- unbefristete Anstellung bei leistungsgerechter Bezahlung (EUR 12,00 
je Stunde)  

- einen interessanten und schönen Arbeitsplatz  
- nette Kolleginnen und Kollegen 
- gute ÖPNV-Anbindung 

 
 
Wenn Sie die Voraussetzungen erfüllen, gerne selbständig als auch im Team 
arbeiten, freuen wir uns über Ihre aussagefähige Bewerbung, vorzugsweise 
per E-Mail an bewerbung@ptk-nrw.de oder per Post an: 
Psychotherapeutenkammer Nordrhein-Westfalen, 
Frau Anke Helleckes 
Willstätterstraße 10, 40549 Düsseldorf 

 
 

Düsseldorf, 15. März 2023 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Willstätterstraße 10 
40549 Düsseldorf  
 
Telefon 02 11 - 52 28 47 -0 
Fax 02 11 – 52 28 47 -15 
 
info@ptk-nrw.de 
www.ptk-nrw.de 
 
Deutsche Apotheker- und Ärztebank  
BIC DAAEDEDDXXX 
IBAN DE78 3006 0601 0005 1479 99 
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