
 

Die Bundesanstalt für Post und Telekommunikation (BAnst PT) ist eine Anstalt des öffentlichen 
Rechts im erweiterten Geschäftsbereich des Bundesministeriums der Finanzen mit Sitz in Bonn. 
Qualität und Engagement bilden die Basis für unseren Service: Als Bundesbehörde sind wir 
Dienstleisterin für 270.000 Versorgungsempfänger/innen von Post, Telekom und Postbank. Wir 
bieten Ihnen ein vielseitiges und anspruchsvolles Tätigkeitsfeld. 

    
Zur Verstärkung unseres Fachbereichs 15 (Dienstherrnbefugnisse VersE und Prüfung beamtenrechtlicher 
Entscheidungen) suchen wir, zum nächstmöglichen Zeitpunkt, für bis zu 20 Wochenstunden, befristet für 2 Jahre, am 
Dienstort Bonn und Stuttgart mehrere 
 

Studentische Hilfskräfte für die Altfall- und Reaktivierungsüberprüfung 

 
Zu Ihren Aufgaben gehören 
 Filterung relevanter Unterlagen aus den Akten 
 Scantätigkeit  
 Einstellen der gescannten Unterlagen in das 

Workflowsystem 
 Dokumentation Aktenversand  
 Vor- und Nachbereitung der Akten 
 
Das bringen Sie mit 
 Studium der Wirtschafts-/Rechts-/ Verwaltungs-/ 

Geisteswissenschaften oder der 
Volkswirtschaftslehre, vorzugsweise im 
Hauptstudium 

 routinierter Umgang mit der Standardsoftware  
MS-Office  

 Kenntnisse im Bundesgleichstellungsgesetz sowie im 
Schwerbehindertenrecht* 
 

Weitere erforderliche Qualifikationen 
 gutes schriftliches und mündliches 

Ausdrucksvermögen 
 selbstständige, strukturierte und zielorientierte 

Arbeitsweise 
 Teamfähigkeit  
 sicheres und situationsangemessenes Auftreten 
 Problemlösefähigkeit und Kreativität 
 strategisches Denken 
 Belastbarkeit und Durchsetzungsfähigkeit 
 Eigeninitiative und Engagement 
 eigenverantwortliche Arbeitsweise 

 
Das bieten wir 
 abwechslungsreiche Tätigkeit in einem guten 

Betriebsklima 
 zahlreiche Möglichkeiten der individuellen Fort- 

und Weiterbildung (etwa Fachseminare) 
 vielfältige Perspektiven innerhalb der Behörde 
 sehr gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie 
 flexible Arbeitszeiten mit Möglichkeit des 

mobilen Arbeitens 
 Mentoring-Programm, regelmäßige Gespräche 

zur Personalentwicklung 
 Gesundheitsmanagement 

 

 
*oder die Bereitschaft, sich diese Kenntnisse anzueignen. Die BAnst PT unterstützt Sie bei der Teilnahme an entsprechenden 
Qualifizierungsmaßnahmen. 

 
Ihre Anstellung erfolgt auf Grundlage der mit Ihnen vereinbarten Stundenzahl als 
Werksstudentin bzw. Werksstudent oder auf Basis einer geringfügigen Beschäftigung. 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Das freut uns! 
 
Bitte bewerben Sie sich unter Angabe der Kennziffer studHK15 und inkl. aktueller 
Studienbescheinigung bis zum 25.05.2022.  
 

Jetzt online bewerben! 
 
Bundesanstalt für Post und Telekommunikation 

Deutsche Bundespost 

Frau Alicia Menga (11-10) 

0228 9744 25332  

Heinrich-Konen-Str. 1 

53227 Bonn 

 
Die BAnst PT begrüßt die Bewerbung von Angehörigen aller Geschlechter sowie aller Menschen unabhängig von einer Behinderung und unabhängig von ihrer Herkunft. Schwerbehinderte 

Personen werden bei gleicher Eignung vorrangig berücksichtigt. Die Bildungsvoraussetzung muss spätestens bei Einstellung nachgewiesen werden. Wir weisen darauf hin, dass 

Auswahlgespräche aktuell per Videokonferenz stattfinden. 

https://karriere.banst-pt.de/bewerber/landingpage.php?prj=745P5271&oid=0&qid=0&b=0&ie=1
https://karriere.banst-pt.de/bewerber/landingpage.php?prj=745P5271&oid=0&qid=0&b=0&ie=1

