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Beschreibung

Die Sinus Property Management GmbH sucht zum Mai oder Juni 2022 studentische
Mitarbeiter/-innen fiir 15 bis 20 Stunden pro Woche.

Die Aufgaben bestehen im Wesentlichen in der Anlage, Dokumentation und im Monitoring
von Inkasso-Fallen in unseren EDV-Systemen, aber auch in der teilweisen Bearbeitung
dieser Falle, wozu schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Glaubigern, Schuldnern
und deren Rechtsvertretern zahlt.

Im Weiteren fallen auch Assistenzleistungen im Bereich der Projektentwicklung im
Wohnungsbau, in der Verwaltung und im Office-Management an.

Arbeitsort ist vorerst unser Bliro am Kurflrstendamm, spaterhin ggf. eines unserer anderen
Buiros in Berlin. Wir bieten eine griindliche Einarbeitung und eine Verglitung von 14 Euro
pro Stunde mit der Perspektive erweiterter Aufgaben und steigender Verglitung. Wir
gewahren unseren studentischen Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen einen Einblick in alle
Bereiche des Immobilienmanagements und férdern Wissenserwerb und fachliches
Interesse.

Sinus Berlin ist ein Immobilien-Unternehmen, das als Projektentwickler im
Wohnungsneubau und in der Altbausanierung, dariber hinaus als Hausverwalter und als
Gutachter fir die Abnahme von Bautenstanden und die Aufnahme von Baumangeln tatig
ist. Darlber hinaus ist Sinus Berlin als Inkassounternehmen zugelassen.

lhre Vorteile
¢ Flexible Arbeitszeit
e  Getranke

e \Vertrauensarbeitszeit



Anforderungsprofil

Wir freuen uns auf Bewerbungen von Studierenden wirtschaftlicher, technischer oder auch
sozialwissenschaftlicher Facher. Wir erwarten erste Arbeitserfahrungen sowie
Organisationstalent, Flexibilitdt und souverane Kommunikationsstarke in Wort und Schrift.
Wir legen Wert auf Zuverlassigkeit, Fleil3, Plinktlichkeit, eine hohe Auffassungsgabe,
hofliche Umgangsformen und ein freundliches, kollegiales und humorvolles Wesen.
Bewerbungen bitte per E-Mail an Dr. André Klein, andre.klein@sinus-berlin.com.

Anzeigendaten

Art der Beschiftigung Studierendenjob
Zeitraum der Beschéftigung Teilzeit (unbefristet)

Bewerbung an

Firmenkontaktdaten
Firmenname Sinus Berlin
Standort Kurfiirstendamm 61
10707 Berlin,
Kontaktperson Herr André Klein
Telefon % +4915115684935
E-Mail
Kontakt Einsatzort
Herr André Klein
R, +4915115684935 Kurfirstendamm 61

10707 Berlin,
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