Mitarbeiter in Teilzeit (m/w/d) fiir Backoffice /
Bliromanagement in Modevertriebsagentur
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Beschreibung

Terminvereinbarung, Terminmanagement
Assistenztatigkeiten im Vertrieb
Administrative Tatigkeiten in Form von Auftragseingabe und Verwaltungstatigkeiten,
Biroorganisation, Ablage
Korrespondenz mit unseren Kunden und Lieferanten
Erstellen und Pflegen aller vertriebsrelevanten Unterlagen

lhre Vorteile

e Rabatte

Anforderungsprofil

sicherer Umgang mit MS Office

gute Kommunikationsfahigkeit, ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung
gute Englischkenntnisse

Teamfahigkeit und Einsatzfreude

sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise



Anzeigendaten

Art der Beschaftigung Absolvent:innenjob
Zeitraum der Beschiftigung  Teilzeit (unbefristet)

Bewerbung an

Firmenkontaktdaten

Firmenname twowear agency
Kontaktperson Herr Christoph Ryssel

E-Mail

Webseite

Kontakt Einsatzort

Herr Christoph Ryssel
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